动物科技学院2014届毕业生毕业教育及离校工作安排表
	时   间
	工作内容及形式
	负责单位
	工作安排和具体要求
	负责老师

	6月20日前
	党组织关系转接
	学工办
	毕业生党员认真落实组织关系转接地址
	王洋

	6月17日
上午10:00
	毕业班班主任
班长书记会议
	学工办
	地点：学院会议室；传达离校教育安排
	梁伟

	6月18日
下午5:00
	毕业生与学院领导
班主任教师合影
	学工办
	以班级为单位到主楼前台阶，各班自主联系本班班主任
	王洋

	6月20日
晚上19:00
	毕业党员会议
	学工办
	地点：学院会议室；毕业党员教育，党员信息填写审核
	王洋

	6月15日－20日
	图书馆还书
	各班级
	接到图书馆电话通知后以班级为单位办理手续
	线郁

	6月20日－23日
	团组织关系转接
	各团支部
	校团委安排，具体时间由学工办通知各团支部
	梁伟

	6月25日前
	毕业生学年总评
	学工办
	各班级上交材料，学院组织评选，学工部（处）审核
	线郁

	6月16日－26日
	体检、交回就诊证
	各班级
	根据学校后勤管理处统一安排
	王洋

	6月23日-25日
	毕业证学位证颁发仪式（李校长合影）
	学工办
	各专业按照规定时间进行，班长、书记负责本班学生入场和秩序保持工作
	梁伟

	6月23日下午14点30
	整理毕业生
部分档案
	学工办
	地点：学院会议室，检查各班级学年综合考评表、评优材料，查漏补缺
	线郁

	6月25日
	学年总评表彰大会
	学工办
	具体时间地点待定
	梁伟

	6月26日前
	付清所欠学费
校园卡销户
	各班级
	财务处安排，具体时间由学工办通知各班级
	线郁

	6月26日前
	还清所借体育器材
	各班级
	体育教学部安排
	梁伟

	6月25日-27日
	户籍迁转
	各班级
	保卫处安排，具体时间由学工办通知各班级
	线郁

	6月27日前
	教材结算
	各班级
	教务处安排，具体时间由学工办通知各班级
	梁伟

	6月27日前
	交还学生证
	各班级
	学工部（处）安排，具体时间由学工办通知各班级
	线郁

	6月28日
上午8:00
	毕业典礼
	学工办
	地点：虹子广场；各班级7:30分集合完毕
	梁伟

	6月28日上午
	发放毕业证、学位证、派遣证
	学工办
	地点：学院会议室；毕业典礼结束后发放
	王洋

	6月29日-30日
	毕业生离校送站
	学工办
	具体送站时间、地点另行通知
	梁伟

	7月1日
	整理档案
	学工办
	学院会议室
	线郁


注：日程安排可能会根据学校整体工作做相应调整，并提前通知

动科学院宿舍区值班安排表
	时间
	值班人

	6月17日周二
	梁伟

	6月18日周三
	王洋

	6月19日周四
	白连万

	6月20日周五
	线郁

	6月21日周六
	梁伟

	6月22日周日
	王洋

	6月23日周一
	线郁

	6月24日周二
	白连万

	6月25日周三
	梁伟

	6月26日周四
	王洋

	6月27日周五
	线郁

	6月28日周六
	全体学工办

	6月29日周日
	全体学工办


值班时间：晚8:00-11:00  

值班地点：东苑宿舍区在6号楼105室

联系电话：白连万：13889357661   梁  伟：13705428910   

                    王  洋：13864240631   线  郁：15154269110
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